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1. Uvod

Tento vnitfni predpis stanovuje zdvazné pracovni postupy pfi realizaci Programového ramce
Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen “OP TAK”) v ramci
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale jen “CLLD”) MAS Kralupsko, z.s. (dale jen
IIMAS”).

Veskeré déle popsané postupy vychazeji mj. z téchto dokument(:

- Strategie Komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Kralupsko na obdobi 2021 — 2027 (ddle
jen “Strategie CLLD”)

- Stanovy MAS
- Jednaci rady jednotlivych organi MAS

- Metodicky pokyn Vyzvy, hodnoceni a vybér projektll v obdobi 2021-2027 (dale jen “MP
VHVP”), MMR - NOK

- Metodicky pokyn pro wvyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akénich plant
v programovém obdobi 2021-2027 (dale jen “MP INRAP”), MMR - NOK

- Povinnosti jednotlivych MAS pfi realizaci CLLD, MPO - RO OP TAK

- Sablona pro zaslani specifickych kritérii NS MAS, NS MAS + MPO - RO OP TAK
- Akceptaéni dopis CLLD - OP TAK, MPO - RO OP TAK

- Technologie pro MAS (CLLD) — vyzva |., MPO - RO OP TAK

Pouzité pojmy
MS2021+ — Monitorovaci systém, ktery je uréen pro Zadatele/pfijemce pro zadavani Projektovych
zaméru a spravu projektl po celou dobu jejich Zivotniho cyklu v OP TAK.

Navrh projektu — Projekt rozpracovany do podoby vyZzadované Vyzvou MAS (zahrnuje Podnikatelsky
zamér, prip. prilohy pro dolozeni ndroku na body v rdmci kritérii vécného hodnoceni).

Podnikatelsky zamér — Formular s jasné danou strukturou zverejnény v ramci Vyzvy MAS, ktery je
soucasti Navrhu projektu predkladaného do Vyzvy MAS.

Projektovy zamér — veskeré informace poskytnuté Zadatelem o projektu (v rdmci podnikatelského
zaméru, piiloh k Zadosti o podporu, informaci uvedenych v MS2021+ apod.)

Predkladatel Navrhu projektu — Zpracovatel projektu, ktery projekt ve formé Navrhu projektu
predklada do Vyzvy MAS.

Vyzva MAS — Vyzva, kterou po jejim schvaleni Vykonnou radou vyhlasuje MAS na svych webovych
strankach (mimo monitorovaci systém MS2021+).

Vyzva RO — Vyzva, kterou vyhlasuje RO OP TAK v monitorovacim systému MS2021+.

Zadatel — Zpracovatel projektu, ktery projekt ve formé Projektového zdméru predklddd do Vyzvy RO
prostfednictvim MS2021+.
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2. Identifikace MAS

Cely nazev: MAS Kralupsko, z.s.

Sidlo: Palackého ndmésti 1, 278 01 Kralupy nad Vltavou

Administrativni ¢ast v budové Ceské spofritelny - 2.NP, kancelar ¢.

etz L 3.14, Husova 579, Kralupy nad Vitavou

Pravni forma: Spolek

IC: 22880674

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD: Ing. Lenka Hermanova
Telefon: +420 734 483 935

Web: http://www.maskralupsko.cz/
E-mail: info@maskralupsko.cz
Datova schranka brsftfn
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3. Vyzvy MAS

- Vyzvu MAS v¢. stanoveni vyse alokace schvaluje a vyhlasuje v souladu se Stanovami MAS
Vykonna rada MAS.

- Interni postupy Mistni akéni skupiny Kralupsko, z.s. pro realizaci SCLLD, programovy ramec
OP TAK 2021-2027 v¢. kritérii vécného hodnoceni schvaluje v souladu se Stanovami MAS
Clenska schiize MAS.

- Vyzvu MAS v¢. stanoveni vyse alokace schvaluje a vyhlasuje v souladu se Stanovami MAS
Vykonna rada MAS.

- Vykonna rada dale schvaluje také Harmonogram vyzev MAS.
- Odeslani schvaleného Harmonogramu vyzev na RO OP TAK zajisti Kancelar MAS.

- Navrh Vyzvy MAS pripravuje Kanceldi MAS. Pfi pfipravé navrhu Vyzvy MAS vychazi Kancelar
MAS z kap. 4.2.2 MP VHVP.

- Datum ukonceni pfijmu Navrhl projektu na MAS muiZe nastat nejdrive 30 kalendarnich dn(
po datu vyhlaseni Vyzvy MAS.

- Kritéria vécného hodnoceni musi vychazet z dokumentu “Sablona pro zasldni specifickych
kritérii NS MAS”. Vykonna rada m(zZe stanovit minimalni bodovy zisk pro postup projekt(
z vécného hodnoceni k vybéru.

- Vyzva MAS musi byt v den vyhlaSseni zverejnéna na internetovych strankach
www.makralupsko.cz.

- Pfipadné zmény (aktualizace) Harmonogramu vyzev MAS ¢i zmény vyzev MAS schvaluje
Vykonna rada MAS.

- MAS Kralupsko ma moZnost provadét zmény ve vyzvé MAS. Zménu vyzvy MAS schvaluje
Vykonna rada. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn. bude obsahovat popis zmény,
ddvod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektd zZadatele/pFijemce. MAS
uverejnuje zménu vyzvy a jeji zdlivodnéni na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:
e zrusit vyhlaSenou vyzvu,
e snizit alokaci vyzvy,
e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd,
e zménit miru spolufinancovani,
e zménit vécné zaméreni vyzvy,
e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,
e ménit kritéria pro hodnoceni projekt(

e posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na drivé;jsi
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4. Pfijem Navrhu projektu

Navrhy projektl jsou na MAS predkladany v podobé Podnikatelského zaméru. Dalsi prilohy
nejsou vyzadovany, s vyjimkou ptiloh pro doloZeni naroku na body v ramci kritérii vécného
hodnoceni.

Zavaznou osnovu Podnikatelského zaméru sestavi Kancelaf MAS a zverejni ji nejpozdéji spolu
s Vyzvou MAS.

Zadatelé mohou pii pripravé Névrhu projektu, resp. Podnikatelského zaméru vyuzit
bezplatnych konzultaci ¢i informacnich seminard poradanych Kancelari MAS.

Navrh projektu podava Zadatel prostfednictvim e-mailu uvedeného ve vyzvé MAS. Do
pfedmétu zpravy uvede “Oznaceni vyzvy MAS_nazev projektu”. Jedinou povinnou ptilohou
této e-mailové zpravy je Podnikatelsky zamér dle zadvazné osnovy, pfip. pfilohy pro doloZeni
naroku na body v ramci kritérii vécného hodnoceni. Odeslani e-mailové zpravy musi
probéhnout pred ukonéenim pfijmu Navrhl projektu v dané Vyzvé MAS.
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5. Administrativni kontrola Navrht projektu

Od okamziku podani Navrhu projektu probihd veskera dalsi komunikace MAS s Zadatelem
prostfednictvim kontaktniho e-mailu, ktery Zadatel uvede v Podnikatelském zaméru.

Kanceldf MAS vede evidenci pfijatych Navrh( projektu. Nejpozdéji 5 pracovnich dnl po
ukonéeni pfijmu Navrh( projektu zverejni jejich seznam na http://www.mask.czralupsko.

Kanceldf MAS provede administrativni kontrolu Navrhu projektu, zejm. dodrZeni povinné
struktury osnovy Podnikatelského zaméru, a v pfipadé zjisténi nedostatkll vyzve Zadatele
k jejich odstranéni ve Ihité do 5 pracovnich dni. Nasledné opakované provede kontrolu
veskeré dokumentace a v pripadé pretrvavajicich nedostatkd znovu vyzve Zadatele k jejich
odstranéni. V pripadé opakovaného odstranéni nedostatkd je celkové mozné vyuzit [hitu
v souctu aZz 10 pracovnich dni.

V pfipadé, Ze Zadatel zjisténé nedostatky neodstrani a predloZeny Navrh projektu nebude
spliovat potrebné formalni naleZitosti nebo jej nebude mozné vyhodnotit z hlediska kritérii
vécného hodnoceni, bude tento Navrh projektu z dalsi administrace vyrazen, o ¢emzZ bude
Zadatel informovan.
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6. Vécné hodnoceni Navrhu projektu

Hodnoceni, sestaveni poradi NavrhU projektu a navrh vybéru projektl podle predem
stanovenych kritérii a miry jejich pfinosu pro naplfiovani Strategie MAS zajistuje v souladu se
Stanovami MAS Vybérova komise MAS.

Predseda Vybérové komise svold a fidi jedndni vybérové komise v souladu s jednacim rfadem
Vybérové komise.

Kancelar MAS preda urcenym hodnotitelim vsechny pfijaté Navrhy projektl, které splnuji
formalni naleZitosti a jejich seznam a dale zajisti informovani RO OP TAK o terminu a misté
jednani.

Povéreni hodnotitelé stanovi bodové hodnoceni jednotlivych Navrh( projektu dle predem
stanovenych kritérii vécného hodnoceni, ktera byla zvefejnéna spolu s danou Vyzvou MAS.

Navrhy projekt(, které nedosahnou minimalniho poctu bodld uvedeného ve Vyzvé MAS,
budou vyrazeny, o cemz bude Zadatel informovan.

V pripadé shodného celkového poctu bodl bude se rozhodovat dle ¢asu podani Navrhu
projektu na MAS.

Z jednani Vybérové komise je pofizen zapis, ktery obsahuje seznam hodnocenych Navrhi
projektu. Tento seznam je nasledné predlozen Vykonné radé MAS k projednani.
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7. Vybér Navrhu projektu

Vybér Navrhi projektu schvaluje v souladu se Stanovami MAS Vykonna rada.

Kancelar MAS preda clenim Vykonné rady seznam Navrh( projektu hodnocenych Vybérovou
komisi MAS a dale zajisti informovani RO OP TAK o terminu a misté jednani.

Na zakladé poradi dle vysledku bodového hodnoceni a s ohledem na alokaci dané Vyzvy MAS
rozhodne Vykonna rada o podpore Navrh( projektu, na jejichZ financovani alokace v pIné vysi
dostacuje.

Vykonnda rada urc¢i ndhradni Navrhy projektl, které budou uvedeny v zapise z jednani.
Hrani¢nimu Navrhu projektu bude pred jednanim Vykonné rady MAS nabidnuta zbyvajici
alokace pro danou vyzvu. V pripadé, Ze Zadatel o dotaci predkladajici hrani¢ni Navrh projektu
bude souhlasit se snizenim ¢astky dotace, prepracuje do 5 pracovnich dni svij Navrh projektu
tak, aby Vykonna rada mohla vydat kladné Vyjadieni MAS o souladu Navrhu projektu se
schvdlenou strategii CLLD. Vysledek vécného hodnoceni hraniéniho Navrhu projektu se
neméni.

V ptipadé, Ze Zadatel o dotaci predkladajici hrani¢ni Navrh projektu odmitne snizit ¢astku
dotace, bude hrani¢ni Navrh projektu (stejné jako ostatni Navrhy projektu, které jsou dalsi
v poradi a které splnily podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé nebyl dostatek financnich
prostiedkl na jejich podporu) oznacen jako nahradni. Ndhradni Navrh projektu ziskava
Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii SCLLD aZz v pfipadé, Ze predkladatel
nékterého z vybranych Navrh( projektu nevyuZije dobu platnosti svého Vyjadreni MAS o
souladu se schvdlenou strategii SCLLD.

Vykonna rada vytvofti z jednani zapis, ve kterém jsou vypsany Navrhy projektl, které byly a
nebyly vybrany, popfipadé nahradni Navrhy projekt(. Zapis rovnéz obsahuje pfipadny stret
zajmu clenl Vykonné rady.

Vykonna rada muiZe rozhodnout o podpore pouze téch Navrhd projektu, na které piné
postacuje disponibilni alokace Vyzvy MAS.

Predkladatelé vSsech Navrh projektu budou do 5 pracovnich dni informovani o vysledku
hodnoceni a vybéru na MAS.

Kanceldf MAS zajisti preddni zapisu z jednani v¢. seznamu vSech predlozenych Navrh(

VVVVV
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8. Podani Projektového zaméru do vyzvy RO

Predkladatellim Navrh( projektu, které Vykonna rada MAS vybere k podpore, bude ve lhité
do 5 pracovnich dni od rozhodnuti vydano povérenym pracovnikem Kancelafe MAS kladné
"\lyjadreni MAS o souladu se schvélenou strategii CLLD”, jehoZ elektronicky original bude
Zadateli zaslan na kontaktni e-mail uvedeny v Podnikatelském zaméru. Predkladatelé zaroven
budou vyzvani k dopracovani kompletniho Projektového zaméru v MS2021+ ve |h(té do
50 kalendarnich dnli od rozhodnuti Vykonné rady MAS.

V odlvodnénych pfipadech miZe predkladatel Navrhu projektu pozadat o prodlouZeni vyse
uvedené Ihity, max. vSak o 50 kalendarnich dn.

Zadatelé mohou pFi ptipravé Projektového zaméru v MS2021+ vyuiit bezplatnych konzultaci
¢i informacnich seminafl poradanych Kancelari MAS.

Nejméné 10 pracovnich dnd pred uplynutim Ihaty pro dopracovani kompletniho
Projektového zaméru v MS2021+ Zadatel informuje povéreného pracovnika Kancelafe MAS o
vyhotoveni Projektového zaméru v MS2021+ a pozada o kontrolu uvedenych informaci.
Zaroven v MS2021+ udéli povérenym pracovniklim Kancelafe MAS pfistup k Projektovému

zameéru jako tzv. “Ctenar” a “signatar”.

Pracovnik Kancelafe MAS provede ramcovou kontrolu vyplnénych udajd, zejm. pak souladu
uvedenych informaci s vybranym Navrhem projektu, pfip. operativné s Zadatelem konzultuje
nezbytné Upravy.

V pfipadé, Zze Projektovy zamér v MS2021+ odpovida vybranému Navrhu projektu, zmocnény
pracovnik Kancelare MAS ji spolu se statutarnim zdstupcem Zadatele elektronicky podepisi.
Nasledné bude Projektovy zdmér zadatelem podan do Vyzvy RO.

Dal$i postup administrace je stanoven Vyzvou RO.

V pfipadé, Ze predkladatel Navrhu projektu (Zadatel) ve stanovené I|h(ité nevypracuje
kompletni Projektovy zamér v MS2021+ nebo neodstrani v ni zjisténé nedostatky, nebude
mozné jeho projekt predat na RO OP TAK k dal$i administraci a rezervovana alokace tak bude
uvolnéna pro nahradni Navrhy projektd, ptip. pro dalsi Vyzvy MAS.
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9. Zasady transparentnosti a nediskriminacéniho pristupu a
predchazeni stietu zajmt

Clenové Vybérové komise MAS povéieni hodnocenim jednotlivych Navrhél projektu
(hodnotitelé) a ¢lenové Vykonné rady pfitomni na jednani, kde je projednavan vybér Navrh(
projektu k podpore, musi podepsat pisemné Cestné prohlaseni o nepodjatosti, ve kterém
specifikuji, k jakym projedndvanym Navrhdm projektu se p¥ipadné citi podjati. Cestné
prohlaseni predaji predsedovi daného orgdnu, ktery je pfilozi k zapisu z pfislusného jednani
a odpovida za to, Ze jej odevzdali a podepsali vSichni ¢lenové, ktefi se ucastni hodnoceni
a vybéru Navrhu projektu v dané Vyzvé MAS.

V pripadé, Ze vzniknou jakékoliv pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencidlni stret
zajmU, nebo nastane-li okolnost, kterd by mohla k takovym pochybnostem vést, a dotceny
¢len Vybérové komise nebo Vyboru partnerstvi nebude schopen tyto pochybnosti vyvratit,
poda predseda pfislusného organu podnét ke Kontrolni komisi MAS a zajisti, Ze dotceny clen
nebude do doby rozhodnuti Kontrolni komise o tom, zda se jednd o stfet zajmu ¢i nikoliv,
podilet na procesu hodnoceni a vybéru projektd.

V pripadé podjatosti ¢lena Vybérové komise je tento ¢len vyloucen z hodnoceni vsech Navrhi
projektu predloZenych v dané Vyzvé MAS, ve které byla identifikovana jeho podjatost.

V pripadé podjatosti ¢lena Vykonné rady se tento ¢len nezucastni hlasovani o vsech
usnesenich, ktera se vztahuji k Vyzvé MAS, ve které byla identifikovana jeho podjatost.

Kontrolni komise stanovi postupy a nastroje pro kontrolu Cestného prohlaeni
o nepodjatosti, v¢. varovnych signalli pro odhaleni ptipadného stfetu zajm0 a ndpravna
opatreni pro pfipad zjisténi nezadouciho stfetu zajmu.
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10. Stiznosti, odvolani, prezkum

V ptipadé, Ze predkladatel Navrhu projektu / Zadatel nesouhlasi s postupem MAS v kterékoli fazi
administrace od podani Navrhu projektu aZ po podpis Projektového zaméru v MS2021+, zejména pak
s vysledkem administrativni kontroly ¢i se zdlvodnénim pridéleného bodového hodnoceni,
¢i s rozhodnutim o vybéru, resp. nevybrani k podpofe, mlize do 5 pracovnich dni od oznameni
¢i zvefejnéni vysledku daného ukonu podat Zadost o prezkum na e-mail uvedeny ve vyzvé MAS
adresovany k rukam predsedy Kontrolni komise MAS.

Kontrolni komise provéfi postup organd MAS a k zaslané Zadosti o prezkum se vyjadfi do
20 pracovnich dni. V odlivodnénych pfipadech mize svolat jednani Vykonné rady MAS.
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